SMERNICE O NAKLADANI
S OSOBNIMI UDAJI UZIVATELU KNIHOVNY
Obecni knihovny v Oudoleni

Spravcem osobnich wdaji uzivateli knihovny je Obec Oudoleri, ICO: 00267996,
Oudolen 123, 582 24 Oudolen (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

— Povinné identifika¢ni idaje: jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu, rok narozeni.

— Nepovinné kontaktni Gdaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

— Sluzebni udaje:(cislo ctenarského prukazu, prehled vypiujcéek véetné historie,
prehled rezervaci, upominani...)

— Utetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté,
Case a dalSich nalezitostech.

Daéle knihovna uchovava identifikaéni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udajii bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ii¢elem poskytovani knihovnickych, informac¢nich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a dile za Gcelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za G¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatela jako subjektu osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udajl, pfipadné umozni nahled do piihlasky ¢tenare a dalsich dokladi u ni
uloZenych.

Zadosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich udaju knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaja

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema viéi
knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitatovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni tdaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovaviany tak, aby byl zamezen prFistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
kteFi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.



Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi v programu Clavius/reks.
Pristup k témto datim je chranén systémem pristupovych ucti, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potiebném pro plnéni ukoli jednotlivych zaméstnanci.

DalSi informace

Knihovna zpracovava osobni tdaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela prijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

V Oudoleni dne 17. 5. 2018
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starosta knihovnice




